
 

Comune di Ostuni 

 Ufficio Tributi 

 

GUIDA TOURIST TAX 

COMPILAZIONE DELLA COMUNICAZIONE DEI PERNOTTAMENTI 

 

ACCEDERE AL PORTALE CON LE CREDENZIALI PERSONALI E SELEZIONARE LA PALETTA 

RENDICONTAZIONE: 

 

 

 

SELEZIONARE L’ANNUALITA’ CORRETTA ED EVIDENZIARE QUINDI IL TRIMESTRE DI 

RIFERIMENTO (ES. COMUNICAZIONE DEL 3° TRIMESTRE DEL 2022): 



 

SELEZIONARE IL PULSANTE “INSERISCI COMUNICAZIONE” IN BASSO: 

 

SI APRE ORA LA SCHERMATA PER LA COMPILAZIONE DEI DATI DELLA PROPRIA 

STRUTTURA RICETTIVA. NELLA PARTE SUPERIORE POSSIAMO TROVARE TUTTE LE 

INFO RELATIVE AD ESSA (TRA CUI DENOMINAZIONE, INDIRIZZO E I DATI DEL LEGALE 

RAPPRESENTANTE/TITOLARE), MENTRE IN QUELLA SOTTOSTANTE IL PERIODO DI 

RIFERIMENTO DEI DATI DA INSERIRE, LA DATA DI PRESENTAZIONE E LA TARIFFA 

EURO A NOTTE CALCOLATA IN BASE A TIPOLOGIA E CLASSE DELLA STRUTTURA. 

 

 

PS: PER LE COMUNICAZIONI RELATIVE AL PRIMO TRIMESTRE DI OGNI ANNO, VIENE 

APPLICATA AUTOMATICAMENTE LA TARIFFA CONTENENTE LA RIDUZIONE DEL 50%: 



 

 

PER LE COMUNICAZIONI A ZERO, BASTA SEMPLICEMENTE INSERIRE UNA NUOVA 

COMUNICAZIONE NEL TRIMESTRE DI RIFERIMENTO E SALVARLA SENZA RIPORTARE 

ALCUN DATO, IN QUANTO LA DATA DI PRESENTAZIONE VIENE INSERITA 

AUTOMATICAMENTE DAL GESTIONALE. 

 

NEL CAMPO A BISOGNA RIPORTARE LA SOMMA DEGLI OSPITI E PERNOTTAMENTI 

SOGGETTI A IMPOSTA ENTRO IL LIMITE DI 5 GIORNI, SUDDIVISI PER MESE: 

 

 

NEL CAMPO B BISOGNA RIPORTARE LA SOMMA DEGLI OSPITI E PERNOTTAMENTI 

NON IMPONIBILI OLTRE IL LIMITE DI 5 GIORNI, SUDDIVISI PER MESE: 

 

 

NEL CAMPO C BISOGNA RIPORTARE LA SOMMA DEGLI OSPITI E PERNOTTAMENTI 

RELATIVI A TUTTE LE ALTRE TIPOLOGIE DI ESENZIONI (MINORI ENTRO IL 12° ANNO DI 

ETA’, PORTATORI DI HANDICAP NON AUTOSUFFICIENTI ETC.), SUDDIVISI PER MESE: 



 

 

IMMAGINIAMO ADESSO UN CASO ESEMPIO:  

“2 ospiti con 8 pernottamenti a testa e 3 ospiti di 10 anni con 8 pernottamenti a 

testa nel mese di luglio; 

1 ospite con 9 pernottamenti e 2 ospiti appartenenti alle Forze dell’Ordine per 

esigenze di servizio con 9 pernottamenti a testa nel mese di agosto” 

ECCO COME VANNO COMPILATI I 3 CAMPI SPIEGATI IN PRECEDENZA PER RIPORTARE 

CORRETTAMENTE QUESTA SITUAZIONE ALL’INTERNO DEL GESTIONALE: 

 

 

 



 

UNA VOLTA INSERITI TUTTI I DATI, POSSIAMO SPOSTARCI NELLA PARTE 

SOTTOSTANTE DELLA SCHERMATA PER VEDERE UN RIEPILOGO DELLA SITUAZIONE ED 

EVENTUALMENTE AGGIUNGERE ANNOTAZIONI NELLA SEZIONE DEDICATA: 

 

 

DOPO AVER VERIFICATO TUTTI I DATI INSERITI, POSSIAMO SALVARE E CONFERMARE 

LA COMUNICAZIONE TRAMITE IL TASTO “SALVA” DEDICATO. ORA ABBIAMO LA 

POSSIBILITA’ SIA DI STAMPARE LA COMUNICAZIONE CHE GESTIRE DEGLI ALLEGATI: 

 

 

 

DOPO IL SALVATAGGIO LA COMUNICAZIONE E’ COMPILATA, E RIMANE A 

DISPOSIZIONE NEL PROPRIO PROFILO TRAMITE IL MENU’ RENDICONTAZIONE: 

 

 

 



TRAMITE IL PULSANTE “DETTAGLIO SOGGETTI/COMUNICAZIONI” ABBIAMO ANCHE 

LA POSSIBILITA’, IN CASO DI ERRORI, DI MODIFICARE O CANCELLARE LA 

DICHIARAZIONE INSERITA:  

 

 

FARE QUINDI CLICK SUL PULSANTE “DETTAGLIO” RELATIVO ALLA COMUNICAZIONE 

CHE ABBIAMO INTENZIONE DI MODIFICARE, ANDIAMO AD APPORTARE I 

CAMBIAMENTI E RISALVIAMO IL TUTTO. (NELLA PARTE SUPERIORE AL TASTO 

“SALVA” VENGONO INOLTRE RIPORTATI TUTTI I MOVIMENTI EFFETTUATI SU QUELLA 

SPECIFICA DICHIARAZIONE):

 


